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Anleitung zur Eingabe lhrer verfigbaren Unterrichtseinheiten

1. u:space Login mit lhrem u:account (UserlD und Passwort) unter https://uspace.uni-

vie.ac.at/web/schulpraxis

2. Eingabe lhrer verfiigbaren Unterrichtseinheiten

Unterrichtseinheiten angeben: Wochentag und Uhrzeit
Bereitschaft angeben: Maximalanzahl der Studierenden im Orientierungspraktikum und/oder der

Schulpraxis

3. Anzeige Timetable

Eine detaillierte Schritt-flir-Schritt-Anleitung mit Screenshots finden Sie auf den nachsten Seiten.
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1. u:space Login mit lhrem u:account unter https://uspace.uni-

vie.ac.at/web/schulpraxis

Rufen Sie die Schulpraxis-Startseite unter https://uspace.univie.ac.at/web/schulpraxis auf und loggen

Sie sich rechts oben mit Threm u:account ein.
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Willkommen im Portal Schulpraxis Lehramt!

Die Padagogisch-praktischen Studien (PPS) sind ein wichtiger Bestandteil der neuen Lehrerinnenausbildung fir die Sekundarstufe im Verbund Nord-Ost. Die
Mentorinnen bieten unseren Studierenden die Moglichkeit, Praktika in der Schule zu absolvieren und einen wertvollen Einblick in ihr zukiinftiges Berufsfeld zu
erhalten.

Derzeit befindet sich das Portal im Aufbau und wird schrittweise in seinen Funktionalititen erweitert. Ziel ist ein gemeinsames Portal fir die Organisation und
Durchfithrung der PPS.

Einstieg in Schulpraxis-Lehramt

Fiir die Anmeldung als Mentorin und zur Verwaltung Ihrer Daten loggen Sie sich mit lhrem w:account (UserlD und Passwort) ein:
1. Sie haben bereits einen aktiven u:account? Bitte loggen Sie sich rechts oben ein.
2. Sie haben noch keinen w:account? waccount anlegen

3. Sie haben einen inaktiven u:account? waccount reaktivieren

+ zum Seitenanfang

Home
+ Home
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Alternativ kdnnen Sie sich auch tiber https://uspace.univie.ac.at einloggen.
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Uber den Link ,Eingabe Ihrer Verfiigbarkeiten” werden Sie zur Semesterabfrage weitergeleitet, wo Sie

Ihre verfligbaren Unterrichtseinheiten eingeben kénnen.
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Willkommen im Portal Schulpraxis Lehramt!

Die Pédagogisch-praktischen Studien (PPS) sind ein wichtiger Bestandteil der neuen Lehrerlnnenausbildung fir die Sekundarstufe im Verbund Nord-Ost. Die
Mentorlnnen bieten unseren Studierenden die Méglichkeit, Praktika in der Schule zu absolvieren und einen wertvollen Einblick in ihr zuklnftiges Berufsfeld zu
erhalten.

Derzeit befindet sich das Portal im Aufbau und wird schrittweise in seinen Funktionalitdten erweitert. Ziel ist ein gemeinsames Portal fiir die Organisation und
Durchfithrung der PPS.

1. Registrierung
Der erste Schritt zum Aufbau des Portals ist die Registrierung der Mentorlnnen im Mentorinnenprofil: Fillen Sie alle gekennzeichneten Pflichtfelder* aus und
speichern Sie die Daten.

Eingabe der Profildaten

2. Freischaltung

Im Anschluss an die Uberpriifung lhrer Angaben durch die fiir Sie zusténdige Bildungseinrichtung, erfolgt die Freischaltung. Uber die Freigabe Ihres Datensatzes
werden Sie per E-Mail informiert.

3. Eingabe der verfiigbaren Unterrichtseinheiten

Fiir die Planung des Sommersemesters 2019, tragen Sie bitte lhre verfugbaren Unterrichtseinheiten ein.

- Eingabe Ihrer Verfiigbarkeiten SoSe ||

+ zum Seitenanfang

Home Hilfe u:space Services

+ Home + Hilfe + u:space Services
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2. Eingabe lhrer verfiigbaren Unterrichtseinheiten

Die ,Semesterabfrage” ist auch unter dem MenUpunkt ,,Meine Verfligbarkeit” zu erreichen.

Wahlen Sie nun fir lhre einzelnen Unterrichtsfacher ,Verfligbarkeit angeben”.
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MEINE VERFUGBARKEIT »

 SEMESTERABFRAGE SOSE II
Das Eingabefenster fur lhre verfigbaren Unterrichtseinheiten steht lhnen bis zum 20. Februar 2019 zur Verfiigung.

Semesterabfrage: Anmeldetermin SoSe
Bitte geben Sie hier Ihre verfiighbaren Unterrichtseinheiten fiir den Anmeldetermin SoSe Il (Mérz bis Juni 2019) an.

© HILFE

M-101036
7000, Wolfgarten

‘ VERFUGBARKEIT ANGEBEN

D-101036
7000, Wolfgarten

‘ VERFUGBARKEIT ANGEBEN

Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
* zum Seitenanfang
Info-Board Mein Profil Meine Verfiigbarkeit u:space Services
* Info-Board ** Mein Profil * Semesterabfrage ** u:space Services
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Geben Sie zuerst |hre verfligbaren Unterrichtseinheiten mit Wochentag und genauer Uhrzeit an.

Wahlen Sie ,,Unterrichtseinheiten hinzufligen”, werden weitere Zeilen eingefiigt. Bitte beachten Sie,

dass diese Felder ausgefiillt werden miissen, um speichern zu kénnen.
Bendtigen Sie nicht alle Zeilen/Felder kénnen Sie diese durch den Papierkorb entfernen. E[
. NBE  wien
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¢ SEMESTERABFRAGE SOSE Il
Das Eingabefenster fiir Ihre verfligbaren Unterrichtseinheiten steht lhnen bis zum 20. Februar 2019 zur Verfligung

Semesterabfrage: Anmeldetermin SoSe Il

Bitte geben Sie hier Ihre verfiigbaren Unterrichtseinheiten fiir den Anmeldetermin SoSe Il (M&rz bis Juni 2019) an.
@ HILFE.

M-101036
7000, Woifgarten

Verfiigbare Einheiten* @
WOCHENTAG VON BIS

B vowg - [0 | ceso- @

Unterrichtseinheit hinzufiigen

Bereitschaft fiir@

[] Orientierungspraktikum Max. Studierende

[]Schulpraxis Max. Studierende

el VERFUGBARKEIT SPEICHERN

D-101036
7000, Wolfgarten

Monti Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

Info-Board Mein Profil Meine Verfiigbarkeit u:space Services

* Zum Seitenanfang

+ |nfo-Board * Mein Profil * Semesterabfrage * uspace Services
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Geben Sie anschlieRend an, wie viele Studierende Sie maximal im Orientierungspraktikum und/oder der

Schulpraxis betreuen kénnen.
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¢ SEMESTERABFRAGE SOSE i

Das Eingabefenster fir Ihre verfligbaren Unterrichtseinheiten steht lhnen bis zum 20. Februar 2019 zur Verfigung.

Semesterabfrage: Anmeldetermin SoSe Il

Bitte geben Sie hier lhre verfiigbaren Unterrichtseinheiten fiir den Anmeldetermin SoSe Il (Mérz bis Juni 2019) an.

M -101036
7000, Wolfgarten

Verfiigbare Einheiten* @

WOCHENTAG VON BIS
Montag - 08:00 ~ 0850~ @
Unterrichtsei hii
Bereitschaft fiir @

[] Orientierungspraktikum  Max. Studierende®€) 2 -

[1Schulpraxis Max. Studierende* €3
[Tl VERFUGBARKEIT SPEICHERN

D-101036
7000, Wolfgarten

VERFUGBARKEIT ANGEBEN

Dienstag

Info-Board Mein Profil

* Info-Board * Mein Profil

Donnerstag

Meine Verfiigbarkeit

* Semesterabfrage

Wiederholen Sie diese Schritte fiir Ihre weiteren Facher/Schulen.

Freitag

zum Seitenanfang

u:space Services

* uspace Services
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3. Anzeige Timetable

Wihrend der Eingabe lhrer verfiigbaren Unterrichtseinheiten, werden diese zur besseren Ubersicht so-

fort in einer Timetable eingetragen.
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@ SEMESTERABFRAGE SOSE Il
Das Eingabefenster fir |hre verfiigbaren Unterrichtseinheiten steht lhnen bis zum 20. Februar 2019 zur Verfiigung.

Semesterabfrage: Anmeldetermin SoSe Il

Bitte geben Sie hier lhre verfiigbaren Unterrichtseinheiten fir den Anmeldetermin SoSe Il (Mérz bis Juni 2019) an.

@ HILFE

M -101036 v
7000, Wolfgarten

Verfiigharkeit &ndern

D-101036 v
7000, Wolfgarten

Verfiigbarkeit &ndern

Montai Dienstag Mittwoch Donneratai Freitai

* zumn Seitenanfang

Info-Board Mein Profil Meine Verfiigbarkeit uspace Services
* Info-Board * Mein Profil » Semesterabfrage * wspace Services
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